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הנחיות לניהול תקציב הוצאות מחקר
1. תקציב מחקר מיועד עבור הוצאות מחקר שאושרו בהגשת הבקשה. 
2. תקציבי מחקר ממקורות שונים (כגון מהמכללה, ממפעל הפיס, מעזבונות) שהוקצו עבור אותו נושא מחקר ייכנסו לאותו סל תקציב. תקציבי מחקר ממקורות שונים עבור נושאים נפרדים ינוהלו בסלי תקציב נפרדים. 
3. תקציבי מחקר שאושרו על ידי מכון מופ"ת ינוהלו באופן אישי על ידי החוקר עצמו ולא באמצעות רשות המחקר (כולל דיווח על הוצאות והצגת קבלות).
4. החוקר האחראי מתבקש להעביר ליעל, מזכירת רשות המחקר, קורות חיים של עוזר המחקר המיועד או למלא שאלון פרטים אישיים וכן טופס עדכון פרטי בנק להעברה בנקאית חתום ע"י עוזר המחקר.  
5. עוזר מחקר צריך למלא 'טופס דיווח שכר עוזרי מחקר', לפרט בו את שעות העבודה ואת תוכנה, לחתום עליו ולהעבירו לחתימת החוקר האחראי. את הטופס ניתן לקבל מיעל או למצוא באתר רשות המחקר. 
6. החוקר צריך לאשר את דיווח עוזר המחקר ולהעבירו חתום אל יעל. טופס זה יעבור לאישור ראש רשות המחקר ולאישור ההנהלה. 
7. טפסים שיגיעו למזכירת רשות המחקר עד ה-10 בכל חודש ישולמו בתחילת החודש הבא (התשלום מתבצע דרך העברה בנקאית סביב ה 5 בחודש).
8.  התשלום יהיה על ידי מלגה. לא יופרש מס מעסיקים ולא ביטוח לאומי והוא אינו מצריך תיאום מס. מקבל מלגה אינו יכול להיות מועסק באותו המוסד (הישיבה או המכללה) במקביל בשכר. 
9. הוצאות עבור צרכי מחקר שאושרו, כגון צילומים, רצוי להמציא קבלה (במקרה שאין יש להגיש תצהיר). להוצאות אלה יינתן החזר כספי מתוך סל התקציב. 

10. על החוקר האחראי להתעדכן ביתרת התקציב שלו לפני הנפקת העבודה לעוזר המחקר. 
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